
江苏安全技术职业学院学生请假审批流程图

学生本人申请

本人通过企业

微信线上请假

系统申请

请假时间

4-7 天 8-14 天 15-30天1-3 天

本人书面说明请假事由、起止时间、外出目的地及有效联

系方式等信息，根据请假事由类型提供相应请假证明材

料，填写《江苏安全技术职业学院学生请假审批表》。

辅导员审批

请假期满后，

及时到辅导员

处销假。

辅导员审核

二级学院党总

支副书记批准

辅导员审核 辅导员初审

二级学院党总

支副书记、教

学副院长共同

批准

二级学院党政

主要领导签署

意见

学工处审核

学校分管领导

批准

请假期满后，因故无法

按时返校，需提前打电

话告知辅导员，经同意

后办理续假手续。

经审批同意后，完成请假手续，学生所在学院进行备案。

请假期满后，

学生应按时返校

并到所在学院办

理销假手续。
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